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T.C.
BURSA
NIiLUFER BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii

CALISMA YONETMELIGI
BIRINCI KISIM

BIRINCI BOLUM
Baslangic Hiikiimleri

Amag
MADDE 1- (1) Bu Yonetmeligin amaci, Belediye Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin, gorev, yetki ve
sorumluluklarini, ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yonetmelik, imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin gérevlerini, Imar ve Sehircilik
Miidiirii ve Imar ve Sehircilik Miidiirliigii biiro personeli ve diger yardimei personelin ¢alisma usul ve esaslari
hak ve sorumluluklarini kapsar.

Hukuki Dayanak
MADDE 3 - (1) Bu Yonetmelik 03/07/2005 tarihli ve 5393 sayili Belediye Kanunun 48 inci maddesine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu Yo6netmeligin uygulanmasinda:

a) Bagkanlik ‘Bursa li Niliifer Belediye Baskanligini,

b) Baskan ‘Niliifer Belediye Bagkanini,

c) Belediye ‘Bursa Ili Biiyiiksehir Belediyesi sinirlar1 igerisinde kurulan Niliifer Belediyesini,
¢) Miidiir ‘Bursa li Niliifer Belediyesi imar ve Sehircilik Miidiiriinii,

d) Biiro :Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinde gérevli biiro sorumlusu, biiro personeli, diger

calisan yardimci ve destek hizmetleri personelini,
e) Belediyemiz Yonetim Sistemleri: Niliifer Belediyesi’nde uygulanan ve belgelendirilmis olan yonetim
sistemlerini kapsamaktadir.
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Teskilat

MADDE 5 -
olusur.

a) Imar Biirosu

1. Teknik Birim

2. Kalem Birimi

IKINCI KISIM
Miidiirliigiin Teskilati, Baghlik ve Temel Gorevi, Miidiiriin Atanmasi, Gorev Yetki ve

Sorumluluklari, Miidiire Vekalet, Biiro Personellerinin ve Diger Yardimci Personellerin Gorev, Yetki ve

Sorumluluklar:

BiRINCi BOLUM
Teskilat ve Baghhk

b) Mimari Proje Tetkik Biirosu

c) Statik Proje Tetkik

Biirosu

¢) Mekanik Ve Elektrik Proje Tetkik Biirosu
d) Peyzaj Proje Tetkik Biirosu

e) Otopark Biirosu

f) Yapi Ruhsat Biirosu

g) Numarataj Biirosu
¢) Zemin Etiit Biirosu

(2) Organizasyon semasi asagida verildigi gibidir:

Imar ve Sehircilik Midirlugi

(1) imar ve Sehircilik Miidiirliigii, miidiir ve miidiire bagh asagida yazilan birimlerden

imar Mimari
. Proje Tetkik
Blrosu -
Blrosu

Statik Proje Mekanik ve
Tetkik Elektrik Proje
Bilirosu Tetkik Biirosu

Peyzaj
Proje Tetkik]
Blrosu

Yapi Ruhsat
Blrosu

Otopark
Blrosu

Zemin EtUt
Blrosu

Numarataj
Blrosu

Teknik Birim

Kalern Birimi

Baghhk

MADDE 6 - (1) Imar ve sehircilik Miidiirii; Yiiriirliikteki belediye kanunu ile diger kanun ve
yonetmelikler ile proje, plan program ve prosediirlerde belirtilen 6devler ve sorumluluklar ile kendisine
yukarida verilen gdrevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan yetkili Belediye Baskan Yardimcisina ve

Baskana kars1 sorumludur.

(2) Imar ve sehircilik Miidiirliigiine bagh Biiro Sorumlulari; kendisine verilen gérevlerin mevzuata uygun
olarak yapilmasindan Bagkana ve Miidiire karst sorumludur.

(3) Diger Personel; Miidiirliige ait iglerin yerine getirilmesinde kendilerine verilen gorevleri geregi gibi ve
siiresi i¢inde yerine getirmekle yiikiimli, ilgili Biiro Sorumlusuna ve Miidiire karst sorumludur.

_ Buket INCEOGLU
Imar ve Sehircilik Mudiir
V.

Mahmut DEMIROZ
Bagkan Yardimcisi

SADi 0ZDEMIR
Bagkan
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IKiNCi BOLUM
Miidiirliigiin Temel Gorevi

Miidiirliigiin Temel Gorevi

MADDE 7 - (1) Imar ve sehircilik Miidiirliigii Baskanin emri ve onay1 iizerine asagidaki gorevleri
yapar;

a) Niliifer ilge simirlar igerisinde, onayli uygulama imar plani kararlar1 dogrultusunda kentsel gelismenin
saglanmasi amaci ile yapilagsmaya yonelik gerekli faaliyetleri koordine etmek, takibini saglamak, mevcut ve
yeni yapilacak yapilarin ilgili kanun, yonetmelik ve mevzuat hiikiimlerine uygun olacak sekilde olusmasini
saglamak, konu ile ilgili proje ve uygulamalar1 denetlemek. Belediye sinirlart i¢indeki isimsiz cadde ve
sokaklara isim vermek, binalara kap1 numaralarini ve bina kodlarini vermek, gibi gorevleri yerine getirmek.

UCUNCU BOLUM
Miidiiriin Atanmasi, Gorev, Yetki ve Sorumluluklari, Vekalet

Miidiiriin Atanmasi
MADDE 8 - (1) Miidiir Bagkan tarafindan atanir.

Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 9 - (1) Imar ve Sehircilik Miidiirii, Baskanlik Makaminin emir ve onay1 iizerine asagidaki
gorevleri yapar; vatandaslardan gelen talepler dogrultusunda onayli imar planlar referans alinarak s6z konusu
arazilere ait imar durumunun hazirlanmasini organize etmek.

a) Her parsel i¢in ayr1 ayr1 hazirlanan, imar planina esas jeolojik, jeofizik, jeoteknik etiit raporlar1 dikkate
almarak temel tasarimi ile zemin temel yapi etkilesiminin irdelenmesinde kullanilacak zemin 6zellikleri ve
zemin parametrelerinin tayini i¢in yapi alan ve ¢evresinde zemin ve yeralt1 suyu ile ilgili biitiin verilerin
toplanmas1 amaci ile miihendislik hizmetleri standartlarina uygun, detayli olarak hazirlanan ve parselin
bulundugu zemin durumunun yerel zemin yapisi, depremsellik, ¢evre ile ilgili ve yapima iligkin tiim olasi
sorunlar1 gz Oniine alarak inceleyen; calismalar ve analizlerle aciklayan ve ¢6ziim Onerileri sunan ve statik
projelendirmeye esas teskil eden ilgili miihendislik disiplinlerine mensup miihendislerce ve Bakanlik¢a
belirlenen formata gore hazirlanan ve imzalanan Zemin ve Temel Etiidii Raporudur

b) Niliifer Belediyesi smirlar1 iginde yer alan yapilara ait projelerin 3194 sayili imar Kanunu, Bursa
Biiyiiksehir Imar Yonetmeligi'ne ve yiiriirliikte olan ilgili diger yonetmeliklere gore ilk tetkik, tadilat ya da
yenileme asamalarinda mimari, statik, sihhi tesisat, mekanik ve elektriksel agidan gerekli kontrollerinin
yapilmasini ve otopark alanlarinin hesaplanmasi ile ilgili islemlerin yiiriitiilmesini koordine etmek.

c) Midiirlik faaliyetleri i¢in ilgili kanunun ve yonetmeliklere gore tahsil edilmesi gereken harglarin
hesaplanmas1 ve Mali Hizmetler Miidiirliigii’ne 6denmesini saglamak.

¢) Kat irtifaki ile ilgili islemlerin yiiriitiilmesini koordine etmek.

d) Yapilardaki asansoriin montaji  yapilmadan oOnce ilgili kanun ve yoOnetmeliklere gore asansor
projelerinin onaylanmasi Yiiriirlikteki Belediye Gelirleri Kanunu’na gore bina ingaat harcinin belirlenmesi ve
Bina Ingaat Harc1 Beyannamesi’nin diizenlenmesini saglamak.

e) Yapt Ruhsatinin verilmesi asamasinda gerekli olan tim belgelerin tamamlanmasini, ilgili parselin
yerinde kontrol edilmesini ve tespit edilen uygunsuzluklar igin yap1 kontrol miidiirliigiine bilgi verilmesi,
herhangi bir uygunsuzluk tespit edilmemesi durumunda ise Yap1 Ruhsatinin diizenlenmesini organize etmek.
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f) Yiiriirliikteki Imar Kanunu’nun 23. maddesine gore kanal-kaldirim istirak bedelinin yatirilip
yatirtlmadigini kontrol etmek ve yatirilmasini saglamak.

g) Miidiirliik faaliyetleri i¢indeki prosediirlere bagli olarak Kalem ve Arsiv islemlerinin yiiriitiilmesini
takip ve koordine etmek.

g) Miidiirliik biinyesinde yliriitiilen caligmalar ile ilgili olarak diger il¢e belediyeleri ve Bursa Biiyiiksehir
Belediyesi ve diger kamu kuruluslari ile koordinasyonu saglamak.

h) Miidiirliik faaliyetlerinde kullanilacak her tiirlii malzeme ve hizmet alimlarinda teknik sartnameleri
hazirlamak.

1) Midiirliik biinyesinde gérev alan ¢alisanlarin puantajlarinin takip edilerek ilgili birimlere bildirilmesini
koordine etmek.

i) Midirliige bagli ¢alisma alanlarinda is glivenligi ile ilgili tedbirlerin alinmasini saglamak.

J) Miidiirliigiin yillik biitce teklif tasarisin1 hazirlamak, onaya sunmak ve ayrilan 6denegin programa gore
sarf edilmesini saglamak.

k) Belediyemiz yonetim sistemleri politikasina ve stratejik plana uygun olarak yillik béliim biitgesinin ve
yatirimin / cari projelerinin belirlenmesini ve ger¢eklesmesini saglamak

I) Belediyemiz politikalarinin anlagilmasini, uygulanmasini ve devam ettirilmesini saglamak.

m)Belediyemiz yonetim sistemleri yaklagimlarinin uygulanmasi ve yayilimi hususunda miidiirliik olarak
gereken faaliyetleri koordine etmek, destek olmak ve uygulamak.

n) Personelin gerekli egitim ihtiyacini belirleyerek Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigii’ne iletmek ve
planlanan egitimlere ilgili personelin katilim1 saglamak.

0) Sorumlulugu altindaki tiim isleri ve ¢alisanlari denetlemek, astlarinin arasinda ve gorevinin
gerektirdigi tiim birimlerle gerekli koordinasyonu kurmak. Hiyerarsik kademelere uymak, kademe atlamamak
ve atlanmasin1 dnlemek.

0) Sorumlulugundaki uzun / kisa vadeli isleri planlamak, giiniin degisen kosullarmma gore planlarda
esneklik yaratarak, islerin tam zamaninda etkin ve ekonomik yiiriitiilmesi i¢in gerekli gelismeleri ve yaymlari
izlemek.

p) Is Saghig ve Giivenligi kapsaminda gerekli ¢aligmalarin yapilmasim saglamak. Boliimiinde Is Saglig
Giivenligi Uzmani1 koordinasyonunda yiiriitilmekte olan Is Saghgi ve Giivenligi calismalarmm yasal
uygulamalari ile bu uygulamalara paralel olarak kurulmus olan ISO 45001 Yo&netim Sistemi'nin stirekliligini
saglanmak ISG I¢ Yénetmeligine uygun davranilmasimi saglamak ve takip etmektir.

r) Stratejik plan ve performans yonetimi kapsaminda siireg/personel performanslarinin arttirilmasi igin
gerekli ¢caligmalarin yapilmasini saglamak.

s) I¢ ve Dis mali denetim sirasinda denetgilere talep edilen bilgi ve belgeleri sunmak ve gerekli kolaylig
saglamak.

s) Miidiirliigiinde i¢ kontroliin etkili bir sekilde yapilmasini saglayacak diizenlemeleri hazirlamak. Bu
amaca uygun olarak miidiirliigiiyle ilgili mali islemlerin siire¢ akis semalarini hazirlamak ve iist yoneticinin
onayina sunmak.

t) Biit¢elerden bir giderin yapilabilmesi i¢in is, mal veya hizmetin belirlenmis usul ve esaslara uygun
olarak alindigmin veya gergeklestirildiginin, goérevlendirilmis kisi veya komisyonlarca onaylanmis ve
gerceklestirme belgelerinin diizenlenmis oldugunu kontrol etmek.

u) Giderlerin gerceklestirilmesi i¢in; ddeme emri belgesini imzalamak ve net 6deme emri belgesi ile eki
belgelerini Mali Hizmetler Miidiirliigii'ne génderilerek Ilgili muhasebe hesaplarina alinmasini saglamak.

ii) Belediye i¢i ve dis1 toplant1 / goriismelerde boliimii ve miidiirliigii temsil etmek.
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V) Yiirtirliikteki Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile ilgili Mevzuat ¢ergevesinde gergeklestirme
gorevlilerinin is ve islemleri dogru yaptirmalarini saglamak ve kontrol etmek.

y) Cesitli faaliyetler sirasinda maruz kalinan ve kalinabilecek olan risklerin izlenmesi, kontrol edilmesi
amaci ile en Onemli risklerinin tanimlanmasini, risklerin siniflandirilmasini, kontrol siire¢lerinin
degerlendirilmesini, bu risklerin uygun siiregler ile yonetilmesini ve risklerin kabul edilebilir seviyelere
diisiiriilmesi i¢in aksiyon planlarinin gelistirilmesini saglamak.

z) 6698 sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi kanununu kapsaminda kurum tarafindan yiiriitiilen ¢alismalara
uygun olarak miidiirliikk faaliyetlerini koordine etmek, kanun geregi alinmasi gereken kararlarin alinmasini
saglamak, kurul tarafindan alinan kararlanin uygulanmasini saglamak.

Miidiire Vekalet
MADDE 10 - (1) Midiir gegici sebeplerle gorevden ayrildiginda ve herhangi bir sebeple miidiirliigiiniin
bosalmasi halinde vekalet gorevi Belediyenin Yetki Devir Semasinda belirtilen kisi gorevlendirilir.

DORDUNCU BOLUM
Biiro Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Imar Biirosunun Gérev, Yetki Ve Sorumluluklar

MADDE 11 - (1) imar Biirosu, Imar ve Sehircilik Miidiiriiniin emri altinda bir sorumlu ve yeterli sayida
personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Teknik Birim gorev yetki ve sorumluluklarina asagidaki maddelerde yer verilmistir:

1. Resmi Kurumlardan, Mahkemelerden ve vatandaslardan gelen talepler dogrultusunda onayli imar
planlarini, kanun ve yonetmelikleri dikkate alarak s6z konusu parsellere ait imar durumunu hazirlamak ve
vatandaslarin biiromuza sahsen imar durumu bilgisi taleplerini plan ve plan sartlarina gére ayrintili bir sekilde
cevaplandirmak.

2. Gelen imar durumu dilekgelerinin tapu veya istisnai hallerde tapu kayit 6rnegi, aplikasyon krokisi ile
birlikte alinarak imar durumu {icretinin tahakkuk edilerek Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan tahsil
edilmesini saglamak. Biiyiiksehir Belediyesi Imar Yonetmeliginin gegici 2. Maddesine gore yerinde kontrol
edilerek diizenlenmesi.

3. Planlardaki degisiklikleri, diizenlemeleri, plan notlarini takip etmek ve kullanmak.

4. Imar durumlarina ruhsat alma asamasinda “gegerlilik” serhi diismek.

5. Plan dis1 alanlardaki yapilagma taleplerini, Gida Tarim ve Hayvancilik Bakanliginin TAD portal
(Tarim arazileri degerlendirme ve bilgilendirme portali) veri girislerinin yapilip ilgili kurumlardan kurum
goriislerine ve sartlarina gére imar durumu belgesi diizenlemek. 1/100.000 6lgekli ¢cevre diizeni plan notlarina
gore yerinde kontrolii yapilarak diizenlemek.

6. Kirsal yerlesim alanlarinda yapilan imar durumu basvurularinin plan yapilanma sartlarina istinaden,
nizam, istikamet, bahge mesafelerini belirlemek amaciyla yerinde incelemek.

7. Biiroya bagli ¢alisma alanlarinda is glivenligi ile ilgili tedbirlerin alinmasini saglamak.

8. EBYS sistemi dahilinde vatandaglardan gelen istek Onerilerinin kayit altina alinarak cevaplanmasi.

9. Biiroda kalite politikasinin anlagilmasini, uygulanmasini ve devamliligini saglamak.

10. Biiro ile ilgili kalite sistem dokiimantasyonunun hazirlanmasina yardimer olmak ve denetim raporuna
gore diizeltici eylem plani hazirlamak.

11. Biiro ile ilgili kalite kayitlarinin tutulmasini, saklanmasini ve elden ¢ikarilmasini saglamak.
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12. Sorumlu oldugu béliimiin uzun ve kisa vadeli islerini planlamak, giiniin de§isen kosullarina cevap
verebilecek sekilde planlarda esneklik yaratarak iglerin tam zamaninda etkin ve ekonomik sekilde yiiriitiilmesini
saglamak.

13. Ekonomik, teknolojik, sosyal gelismeleri izlemek, izlenmesini saglamak ve miidiirliikk biinyesindeki
uygulamalara yansitmak.

14. Hiyerarsik kademelere uymak, kademe atlamamak, atlanmasini dnlemek.

15. Astlarin arasinda ve gorevinin gerektirdigi tlim birimlerle arasinda igbirligini kurmak ve gelistirmek.

16. Sorumlulugu altindaki tiim islerin ve ¢alisanlar1 denetlemek ve gerekli yonlendirmeleri yapmak.

17. Takim ruhunun gelismesi ve toplu basarilarin artmasini saglayici ¢oziimler iiretmek.

b) Kalem Birimi gorev yetki ve sorumluluklarina asagidaki maddelerde yer verilmistir.

1. Miidiirliige gelen evraklarin kaydedilmesi, havale edilen evraklarin ilgili personele iletilmesinin
(Elden/Beyaz Masa Programindan) saglanmasi.

2. Midiirliik personelinin hazirlamis oldugu evraklarin onay islemlerinin takip edilmesi, giden evraklarin
kaydedilerek ilgili yerlere gonderilmesi.

3. Gelen/Giden evraklarin arsivlenmesinin saglanmasi.

4. Midirligiin ihtiyact olan kirtasiye ve teknik malzeme ihtiyaglarinin belirlenerek gerekli talebin
yapilmasi, malzemelerin depolanmasi ve gerektigi zamanlarda ihtiya¢ sahiplerine temin edilmesi.

5. Midiirliik sistemine gelen istek Onerileri ilgili biirolara aktarmak ve zamaninda cevaplanmasi igin
gerekli uyarilarda bulunmak.

6. Biiro kapsaminda yapilan tim g¢alismalarin, yiiriirlikteki kanunlar ve teknik esaslar gercevesinde
gercgeklestirilmesi ile ilgili iist yoneticiye bilgi vermek.

c) 6698 sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak
islenmesini ve erisilmesini dnlemek i¢in gerekli ¢alismalart yiiriitmek, kisisel verilerin muhafazasini saglamak
ve imha kosullarina uygun olarak imha siirecini yonetmek.

Mimari Proje Tetkik Biiro Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:

MADDE 12 - (1) Mimari Proje Tetkik Biirosu imar ve Sehircilik Miidiiriiniin emri altinda bir sorumlu ve
yeterli sayida personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Nilifer Belediyesi sinirlart iginde yer alan yapilara ait projeleri yapi ruhsati, tadilat ya da ruhsat
yenileme asamalarinda mimari agidan 3194 Sayili imar Kanunu, Planli Alanlar Imar Y&netmeligi, Bursa
Biiyiiksehir Belediyesi imar Yonetmeligi’ne ve ilgili diger yonetmeliklere gore kontrol etmek.

b) Kontrol sonucunda mimari agidan uygun bulunan projelerin iizerine yonetmelik ya da yasa gereklerini
iceren kaseleri vurarak onaylamak, yap1 denetimli yap1 denetimsiz tiim projelerin iletilmesini saglamak.

c) Projelerde tespit edilen hatali ve eksik kisimlarin diizeltilmesi amaci ile proje miielliflerine iletmek ve
diizeltmelerin yapilmasini saglamak ve onaylanarak biiroya havale etmek.

¢) Ruhsat almis yapilara ait kat irtifaki projelerini kontrol etmek, uygun bulunanlari onaylayarak konu ile
ilgili harclarin Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan tahsil edilmesi ve projenin tarama islemi yapilarak Tapu
Sicil Miidiirliigiine elektronik ortam(web servisleriyle)iizerinden gonderilmesini saglamak.

d) Lihkap Biirolarindan gelen Bagimsiz Boliim Diizeltme Raporlarinin onaylarinin yapilmasi ve Tapu
Sicil Miidiirliigiine elektronik ortam iizerinden gonderilmesini saglamak.

e) Tadilat, ruhsat yenileme, yeniden ruhsat verme ve ilave Ingaat ruhsat: miiracaatlarinda; yapilarin ruhsat
ve eklerine uygunlugunu yerinde kontrol etmek ve mimari projeleri onaylamak.
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f) Resmi Kurumlardan ve vatandaslardan sozlii, yazili ve istek Oneri seklinde gelen talepler
dogrultusunda parsellerin yapilagsma sartlarin1 imar kanunu, yonetmelikleri ve plan notlarina gore ayrintili bir
sekilde cevaplandirmak.

g) 6698 sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak
islenmesini ve erigilmesini onlemek i¢in gerekli ¢caligmalar1 yiiriitmek, kisisel verilerin muhafazasini saglamak
ve imha kosullarina uygun olarak imha siirecini yonetmek.

Statik Proje Tetkik Biiro Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:

MADDE 13 - (1) Statik Proje Tetkik Biirosu Imar ve Sehircilik Miidiiriiniin emri altinda bir sorumlu ve
yeterli sayida personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Biiroya havale olan yeni, ilave, tadilat, devir ve yeniden yap1 ruhsati dosyalarinin 3194 sayili imar
kanunu ve 4708 sayili yap1 denetim hakkinda kanun uyarinca tetkik edilerek, ilgili talep dogrultusunda gerekli
olan kontrollerin yapilarak yapi ruhsat dosyasinin dilek¢e bagvuru tarihi siiresi i¢ersinde ilgili biiroya havale
etmek. Bu kapsamda;

1. Yeni yap1 ruhsati veya ilave insaat yapi ruhsat dosyalarinda, onayli mimari projesine gore statik
projenin uygunlugu kontrolii yapilarak, statik hesaplarin TS 498, TS 500, TS 648 ve tasiyict Sistemi
etkilemeyen Tiirkiye Bina Deprem YoOnetmeligi’'nde belirtilen glivenlik kosullarini1 saglayip saglanamadigini
kontrol etmek, uygun bulunan projeleri onaylamak.

2. Tadilat yap1 ruhsati dosyalarinda, onayl tadilat mimari proje ile mevcut statik projenin
karsilastirilmasinin yapilarak s6z konusu tadilatin yapi tastyici sistemini etkileyip etkilemediginin kontrolii
yapilarak tasiyici sistemi etkilemeyen tadilatlarda statik proje miiellifi ve fenni mesul tarafindan hazirlanan yap1
inceleme raporunu kontrol etmek; tasiyici sistemi etkileyen tadilatlarda ise onayli mimari projeye uygun yeni
statik hesap ve projelerinin hazirlanmasini talep etmek, gerekli kontrolleri yapip onaylamak

3. Yeniden yap1 ruhsat1 dosyasinda, Mevcut statik projesine gore insaatin yerinde uygunluk kontroliiniin
yapilarak, insaatin seviyesine gore bakanlik onayli laboratuar firmalarinca hazirlanmis beton-gelik donati test
sonuglariin projede ongoriilen degerleri saglayip saglamadigini kontrol ederek, mimari statik proje miiellifi
tarafindan hazirlanan yap1 inceleme raporunu ve yiiriirlikteki deprem yOnetmeligi Oncesine ait yapi
ruhsatlarinda performans analizi sonuglarimi kontrol etmek; analiz sonucu uygun olmayan projelerde
giiclendirme projelerinin hazirlanmasini saglamak.

b) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak
islenmesini ve erisilmesini 6nlemek i¢in gerekli ¢alismalart yiiriitmek, kisisel verilerin muhafazasini saglamak
ve imha kosullarina uygun olarak imha siirecini yonetmek.

Mekanik -Elektrik Proje Tetkik Biiro Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:

MADDE 14 - (1) Mekanik -Elektrik Proje Tetkik Biirosu, Imar ve Sehircilik Miidiiriiniin emri altinda bir
sorumlu ve yeterli sayida personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Mimari projeye esas teskil edecek sekilde ruhsat alma asamasinda hazirlanmis mekanik bagvuru
dosyalarinda yer alan; sthhi tesisat, 1sitma tesisati, 1s1 yalitim hesap raporu, 1s1 kaybi hesap raporu, yangin
sondiirme, gri su tesisati, havalandirma tesisati, asansor uygulama projelerini yiiriirliikteki ilgili kanun ve
yonetmelikler ¢ercevesinde kontrol ederek onaylamak.

b) Mimari projeye esas teskil edecek sekilde ruhsat alma asamasinda hazirlanmis elektrik basvuru
dosyalarinda yer alan; elektrik, zayif akim, yangin algilama, yangin ihbar, acil aydinlatma, asansér uygulama
projelerini yiirtirliikteki ilgili kanun ve yonetmelikler ¢ergevesinde kontrol ederek onaylamak.
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c) Yapilan tetkikler sonucunda, tespit edilen hatali ve eksik kisimlarin diizeltilmesi amaci ile proje
miielliflerine iletmek ve diizeltmelerin yapilmasini saglamak.

¢) TS EN 81-20 standardinda ¢izilen asansor avan (kamu binalar1) veya uygulama projelerinin onaylarini
gerceklestirmek.

d) Kisi ve kuruluslar tarafindan sikayet ve bilgi taleplerine; sikayet mahallinde, projesinde ve de
yonetmelikler ¢ergevesinde incelemeler yaparak, cevabin verilmesini saglamak.

e) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak
islenmesini ve erisilmesini dnlemek i¢in gerekli ¢alismalar yiiriitmek, kisisel verilerin muhafazasini saglamak
ve imha kosullarina uygun olarak imha siirecini yonetmek.

Peyzaj Proje Tetkik Biiro Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklari

MADDE 15 - (1) Peyzaj Proje Tetkik Biirosu, Imar ve Sehircilik Miidiiriiniin emri altinda bir sorumlu ve
yeterli sayida personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Peyzaj Proje Tetkik Biirosu Imar ve Sehircilik Miidiiriiniin emri altinda bir sorumlu ve yeterli sayida
personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine getirir:

b) Niliifer Belediyesi Meclisi’nin 02.11.2016 Tarih, 1326 sayili Meclis Karar1 dogrultusunda 01.01.2017
tarihinden itibaren gecerli olmak iizere Bitisik Nizam Konut ve Bitisik Nizam Ticaret Alanlar1 harig, ayrik
nizama tabi tim Konut Alani, Ticaret Alani, Sanayii Alani, Konut Dis1 Kentsel Calisma Alanlarinda ruhsat
asamasinda peyzaj projesi talep edilmesine karar verilmistir. Bu baglamda;

c) Niliifer Belediyesi sinirlari i¢inde yer alan yapilara ait projeleri yapi ruhsati, tadilat ya da ruhsat
yenileme asamalarinda mimari agidan 3194 Sayili Imar Kanunu, Bursa Biiyiiksehir Belediyesi Imar
Yonetmeligine ve ilgili diger yonetmeliklere gore incelenerek Mimari Tetkik Biirosu’ndan gelen mimari
projelere iliskin peyzaj projelerini kontrol etmek,

¢) Projelerde tespit edilen hatali ve eksik kisimlarin diizeltilmesini saglamak amaciyla peyzaj
projelerinin, proje miielliflerine iletilmesini ve diizeltmelerin yapilmasin1 saglamak ve uygun bulunan projeleri
onaylamak.

d) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak
islenmesini ve erigilmesini onlemek i¢in gerekli caligmalart yiiriitmek, kisisel verilerin muhafazasini saglamak
ve imha kosullarina uygun olarak imha siirecini yonetmek.

Otopark Biiro Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:

MADDE 16 - (1) Otopark Biirosu, Imar ve Sehircilik Miidiiriiniin emri altinda bir sorumlu ve yeterli
sayida personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Yiiriirliikteki imar Kanunu ile Cevre ve Sehircilik Bakanlig1 ve Bursa Biiyiiksehir Belediyesi Otopark
Yonetmeligi cergevesinde; kapali otoparklarin net alanini, konut ve isyerlerinin briit alanini, bagimsiz ve ortak
alanlariin ayr1 ayr1 hesaplayarak insaat genel alanini bulmak.

b) Yapilan alan hesaplarini dikkate alarak Yirirliikteki Belediye Gelirleri Kanunu’na gore bina insaat
harcim belirlemek ve Bina Insaat Harci Beyannamesi ve ruhsat bilgi formlarini diizenleyip ilgili biirolara
iletmek.

c) 4708 sayili Yapi1 Denetim Kanununa gore Yeni Yapi Ruhsat Taleplerinde YDS sisteminde Yapi
Denetim atama islemlerinin yapilmasi.

¢) Projesinde otopark ihtiyacini karsilayamayan parsellerin otopark bedellerini tespit ederek bolge
otoparklarini belirlemek
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d) Cevre ve Sehircilik Mudirliigii tarafindan agiklanan birim maliyetlere ve yillik enflasyon oraninda
otopark iicretlerinin hesaplanmasi ve Niliifer Belediye Meclisine sunulmasini saglamak.

e) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak
islenmesini ve erisilmesini 6nlemek i¢in gerekli ¢alismalar yiiriitmek, kisisel verilerin muhafazasini saglamak
ve imha kosullarina uygun olarak imha siirecini yonetmek.

Yap1 Ruhsati Biiro Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar

MADDE 17 - (1) Yap1 Ruhsat1 Biirosu, imar ve Sehircilik Miidiiriiniin emri altinda bir sorumlu ve yeterli
sayida personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Yiiriirlikteki Imar Kanunu ve ilgili yonetmeliklere gore ruhsat icin gerekli olan belgelerin ve
projelerin bagvuru dosyasinda olup olmadigini kontrol etmek ve varsa eksikliklerin tamamlanmasini saglamak.

b) Yirirlikteki Belediye Gelirleri Kanunu’nun ilgili maddelerine gore plan proje tasdik, toprak hafriyat,
isgaliye, bina ingaat, (otopark biirosunca hesaplanan) harcini hesaplayarak ilgili kisi/kuruluslara yazili olarak
bildirmek ve Mali Hizmetler Miidiirliigli’ne yatirilmasini saglamak.

¢) Yiiriirlikteki 4708 Sayili Yap1 Denetim Kanununa istinaden yaymlanan genelgeye istinaden YIB
Formalarmin giincel bilgilerini kontrol etmek.

¢) Gerekli belgelerin tamamlanmasindan sonra MAKS (Mekansal Adres Kayit Sistemi) sisteminde
yazilan yap1 ruhsat onaylanarak ekleri ile birlikte arsivlenmesi ruhsat arsiv birimi tarafindan yapilmaktadir.

d) Resmi Kurumlardan, Mahkemelerden ve vatandaslardan gelen talepler dogrultusunda yazilari ayrintili
bir sekilde cevaplandirmak.

e) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak
islenmesini ve erisilmesini 6nlemek i¢in gerekli ¢alismalar yiiriitmek, kisisel verilerin muhafazasini saglamak
ve imha kosullarina uygun olarak imha siirecini yonetmek.

Numarataj Biiro Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:

MADDE 18 - (1) Numarataj Biirosu, Imar ve Sehircilik Miidiiriiniin emri altinda bir sorumlu ve yeterli
sayida personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Belediye sinirlart igindeki isimsiz cadde, sokaklara isim veya numara ile meydanlara isim verilmesi
icin gerekli bagvurularin yapilmasini saglamak.

b) Gerekli basvurular yapildiktan sonra isimsiz cadde sokaklara isim/numara ile meydanlara isim
verilmesi veya plan degisikligi nedeniyle ortadan kalkan sokaklarla ilgili karar alinmasi i¢in Belediye Meclisine
teklif dosyas1 hazirlamak.

c) Belediye Meclisince onaylanan cadde sokak ismi/ numaralari ile meydan isimleri veya plan degisikligi
nedeniyle ortadan kalkan sokaklar hakkindaki kararlar1 ilgili yerlere teblig etmek, yeni isimleri Kent Bilgi
Sisteminde ve Ikamete Dayali Niifus Kayit Sistemi kapsaminda olusturulan Ulusal Adres Veri Tabaninda
giincellemek.

¢) Insaat Ruhsat asamasinda yapilacak binani / bina dis1 yapinin adres bilesenlerini tespit etmek, Kent
Bilgi Sisteminde ¢izmek, bina kodu vermek, adresi ve bagimsiz boliimlerini sistemde, UAVT’de giincellemek.

d) Kullanma izni agsamasinda bitmis binanin adres bilesenlerinin nitelik degisiklikleri ile fotografini
sistemde glincellemek. Verilen kap1 no plakalarinin temini ve alanda uygulanmasini saglamak.

e) Vatandaslardan gelen istekler dogrultusunda ikamet ve isyeri adreslerini tespit etmek, bina nitelik
degisikliklerinin, fotograflarin sistemde ve UAVT’ de giincellenmesini saglamak.

f) Yeni baglanan veya olusacak mahallelerde bina ve adres bilgisi olmayan binalarin verilerini
arastirmak, alanda tespit etmek, sisteme kaydinin yapilmasini saglamak.
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g) Binalara ve arsalara ait Emlak Vergisinin adrese dayali olarak tahakkuk ettirilmesi i¢in kap1 nolarini
kullanilan yazilimlara uygun entegre olarak sisteme Yonetim Bilgi Sistemine kaydedilmesini saglamak.

g) Kurumlarla Ikamete Dayal1 Niifus Kayit sistemi ve UAVT ile ilgili gerekli yazismalar1 yapmak.

h) 31.12.2017 yilindan énce yapilan yapilar icin gegerli olan imar Barisindan faydalanip Yap: Kayit
Belgesi alinan binalarin sisteme islenip numarataj belgesinin verilmesi.

1) Ruhsatlandirilacak isyerleri ile ilan reklam vergisi miikelleflerinin adres bilesenlerini tespit etmek,
midiirliiklerden gelen adres bilgi taleplerini karsilamak.

1) Vatandaslardan gelen kagak binalara ait adres talepleri i¢in binanin alanda tespitini, sistemde ¢izimini
yapmak, bina bilgilerini ve fotografini glincellemek, adres bilesenlerini UAVT’ ye kaydetmek.

J) Biiroda yapilan ¢aligmalar ile ilgili raporlamalar1 ve miidiirliige ait tiim ¢alisma raporlarini hazirlamak
ilgililerine iletmek.

k) Diger kurum ve kuruluslardan gelen adres ile ilgili talepleri cevaplandirmak, Muhtarlarla gerekli
yazismalar1 yapmak.

1) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak
islenmesini ve erisilmesini dnlemek i¢in gerekli ¢alismalart yiiriitmek, kisisel verilerin muhafazasini saglamak
ve imha kosullarina uygun olarak imha siirecini yonetmek.

Zemin Etiit Biiro Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:

MADDE 19 - (1) Zemin Etiit Biirosu, imar ve Sehircilik Miidiiriiniin emri altinda bir sorumlu ve yeterli
sayida personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Niliifer Belediyesi yetki alaninda yap1 ruhsati diizenlenmesine yonelik parsel 6lgeginde yapilan zemin
etiitleri raporlarin1 kontrol etmek ve onaylamak.

b) Niliifer Belediyesi tarafindan onaylanacak zemin etiit raporlar1 6ncesinde ilgili parsele ait tiim saha
deneylerini ve 6l¢lim tekniklerini denetlemek ve teslim tutanaklarinin dogrulugunu kontrol etmek.

C) Zemin etiit ¢calismast ile ilgili talep edilen saha ¢alisma detaylar1 ve ortaya ¢ikmasit durumunda farkli
zemin kosullart hakkinda goriis bildirmek.

¢) Onaylanan Zemin Etiit Raporlar1 verilerinin sayisal ortama aktarilmasi, bu verilerden dinamik zemin
haritalari tiretilmesi projesini hazirlamak ve desteklemek.

d) 1/5000-1/1000 Olgekli Uygulama Imar Planlarma Esas Jeolojik ve Jeoteknik Etiitlerin saha
caligmalarini planlamak ve takip etmek, raporlarinin hazirlanmasini saglayarak Plan Proje Miidiirliigiine havale
etmek.

e) Yiiriirliikteki Imar Kanunu’nun 23. maddesine gore hesaplanan kanal — kaldirim istirak bedelinin en az
% 25'lik kismmin yatirilmasini saglamak. Kanal — Kaldirim istirak paylari bilgisayarda Teracity-Fen Isleri
yazilim uygulamasi programina pafta, ada, parsel, ad, soyad, %25, %75 bedelleri vb. bilgileri islenerek evrak
takip numaras1 vermek vb. bilgileri iglemek.

f) Ulasim Hizmetleri Miidiirliigii tarafindan yillik olarak Imar ve Sehircilik Miidiirliigii’ne génderilen
Cevre ve Sehircilik Bakanligi birim fiyatlarina gore, ilgili parselin arazi tespitleri de yapilarak yol diizenleme
bedelini hesaplamak. Hesaplanan bu bedelin en az %25 i¢in tahakkuk fisi kesmek. Hazirlanan tahakkuk fisi ve
kesif formu ile bedelin Mali Hizmetler Miidiirliigii’ ne yatirilmasin1 saglamak. Tahakkuk fisi ve kesif cetveli
fotokopilerini Yap1 Ruhsat Biirosuna gondermek.

g) Kullanma izni agamasina gelindiginde Yapi Ruhsat Biirosu tarafindan vatandasa verilen ilisik kesme
yazisi ile geriye kalan %75 bedeli i¢in tahakkuk etmek. Yap1 ruhsat Biirosuna ilgili yazinin cevabini yazmak.
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g) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak
islenmesini ve erisilmesini 6nlemek i¢in gerekli ¢alismalart yiiriitmek, kisisel verilerin muhafazasini saglamak
ve imha kosullarina uygun olarak imha siirecini yonetmek.

UCUNCU KISIM
Yiiriirliik ve Yiiriitme

Yiiriirliik
MADDE 20 - (1) Bu Yonetmelik 3011 sayili Kanun uyarinca Niliifer Belediye Meclisi’nin kabulii ve
web sitesi yayimu ile yiiriirliige girer

Yiiriitme
MADDE 21 - (1) Bu yénetmelik hiikiimleri Niliifer Belediye Baskani adina imar ve Sehircilik Miidiirii
tarafindan yiiritiliir.

Yonetmelik No Tarih Sayfa Revizyon No Revizyon Tarihi
Y-13-01 31.01.2005 11/11 17 28.05.2024
HAZIRLAYAN KONTROL OLUR ONAY
_ Buket INCEOGLU Mahmut DEMIROZ SADI OZDEMIR 05/06/2024 tarihli
Imar ve Sehircilik Mudiir Bagkan Yardimcisi Bagkan 235 no’lu Niliifer Belediye
V. Meclisi karari ile
onaylanmisgtir.




